Drozd, Natalja Dmitrijewna

weiblich, 42 Jahre alt, geboren am 16. November 1980
geschieden, eine Tochter (17 Jahre)

Tel.: +380 (67) 7553909

Mail: s.drozds@gmail.com

Bisheriger Wohnort: Mariupol

Staatsburgerschaft: Ukraine
Aktueller Wohnort: Hoffeldstr. 25A, 70597 Stuttgart
Bereit zum Umzug, bereit fir seltene Geschéftsreisen

Ingenieur

Spezialisierungen:

Entwicklungsingenieur mit Schwerpunkt Metallurgie

Personalmanagement, Organisation von Korrespondenz und Instandsetzungen

Arbeitszeit: Vollzeit-, Teilzeitbeschaftigung, Remote-Arbeit, flexibler Zeitplan, Schichtarbeit

Oktober 2022 — jetzt

November 2020 —
Maérz 2022

April 2020 — Oktober
2020
6 Monate

Mai 2019 — Marz
2020
11 Monate

Minijob Gartnerei Elsasser, Stuttgart-Vaihingen

KP "Mariupolteploset”

Position eines Lagerhalters der Kraftverkehrsabteilung, ein Lager mit 1300 Artikeln, Ausgabe von
Ersatzteilen fir Maschinen und von Kraftstoff, Fiihrung von Stundenzetteln und Abrechnung der
Mitarbeiter Arbeitszeiten, Urlaubsanmeldung, Auftragsprotokollierung, Abschreibungen aus der
Buchhaltung

Media-Holding LIK der Stadt Mariupol

Personalmanagement mit folgenden Aufgaben: Stellenangebote auf verschiedenen websites
veroffentlicht, Bewerber aufgrund von Lebenslaufen ausgewahlt, mit vielversprechenden Kandidaten
verhandelt sowie weitere Unterstiitzung der neuen Angestellten. Schwerpunkte der Firma: Vermittlung

von geeigneten Bewerbern fir die Tourismus- und Schifffahrtsbranche

STAATLICHES UNTERNEHMEN DES DONBASS FUR GEOINFORMATIK UND
VERMESSUNG

Sachbearbeiterin Dokumentenmanagement

Dokumentenmanagement;

Bearbeitung von interner, ein- und ausgehender Korrespondenz;

Kontrolle Gber den Durchgang von Dokumentenfliissen und die rechtzeitige Ausfiihrung von Dokumenten;
Organisation der aktuellen und archivarischen Aufbewahrung von Unternehmensdokumenten;

Prifung von Vertragen auf rechtliche Konformitat, Aufrechterhaltung des Dokumentenumlaufs von
Vertragen; Arbeitszeittabellen


mailto:s.drozds@gmail.com

April 2018 -
Dezember 2018
7 Monate

Oktober 2014 —
September 2017
2 Jahre 10 Monate

April 2010 — Oktober
2014
4 Jahre 7 Monate

Dezember 2008 —
Februar 2010
1 Jahr 3 Monate

Februar 2005 —
Dezember 2008
3 Jahre 11 Monate

Medizinische Notfallstation der Stadt Mariupol

Ingenieur flr Organisation, Betrieb und Reparatur

Beteiligt sich direkt an der Uberpriifung des technischen Zustands der Ausriistung, der Qualitit der
Reparaturarbeiten sowie an der Abnahme neu eingetroffener Gerate im Unternehmen, falls erforderlich,
erstellt Dokumentationen Gber Abschreibung oder Zertifizierung.

Kontrolle tiber die Aktivitaten von Umspannwerken, Teilnahme an der Organisation und Durchfiihrung von
Reparaturarbeiten, iiberwacht die Einhaltung der Betriebs-, Wartungs- und Uberwachungsregeln.
Entwicklung aktueller Plane (Zeitplane) fir verschiedene Arten der Reparatur von Geraten und anderen
Anlagegltern der Institution (Gebdaude, Wasserversorgungssysteme, Abwasserkanale, Luftkandle usw.)
und entwickeln auch MaRnahmen zur Verbesserung ihres Betriebs und ihrer Wartung. Erstellt
Anwendungen und Spezifikationen fir Ersatzteile, Materialien, Werkzeuge, kontrolliert die Richtigkeit ihrer
Ausgaben.

KOMMUNALES UNTERNEHMEN FUR VERSORGUNGSWIRTSCHAFT

Ingenieur — Organisation von stadtischen Reparaturvorhaben, Logistik,
Bestellwesen

Bereitstellung aller materiellen Ressourcen, die flr seine Produktionstatigkeit erforderlich sind (Stréande,
Badehaus, Management, Stadtdenkmaler, Friedhofe). Planung und Organisation der Arbeiten an laufenden
und groReren Reparaturen an den Einrichtungen in der Bilanz des Unternehmens (Gebaude, Wasser,
Dampf, Warmeversorgungssysteme und andere Strukturen), Erstellung von Schadensbeschreibungen und
Reparaturauftragen gem. ukrainischer Vorschriften. Bereitet Antworten auf eingehende Briefe,
Einspriiche, Antrdge, Beschwerden von Einzelpersonen, Einzelunternehmern und juristischen Personen in
Angelegenheiten seiner Zustandigkeit vor

KOMMUNALES UNTERNEHMEN FUR VERSORGUNGSWIRTSCHAFT

Supervisor — operative Regulierung, Auftragssachbearbeiterin

Organisiert und kontrolliert die Arbeit der Fahrer und Mitarbeiter des Unternehmens, stellt Reiseblatter
und andere Dokumente aus, die die geleistete Arbeit widerspiegeln, und tiberprift die Richtigkeit ihrer
Registrierung. Kommunikation und Organisation des betrieblichen Fuhrparks. Fiihrt Fahrten- und
Auftragsbicher fiir alle Fahrzeuge

Aktiengesellschaft "Azovzagalmash"

Produktionsvorbereitungsingenieur

Erstellung von taglichen Berichten (iber den Eingang - Versand von Teilen, Kontrolle Gber die Bewegung
von Materialien, Registrierung und Einreichung von monatlichen, vierteljahrlichen sowie Jahresberichten

BAT (offentliche Aktiengesellschaft) "Azovzagalmash"

Schichtfiihrerin fir Warmebehandlungsabteilung und Schmiede- und
Pressanlagen
Organisation und Durchfiihrung der geplanten Arbeiten, Organisation des Versands und der Entladung von

Teilen, Dokumentation, Pflege der Protokolle der Be- und Entladung von Thermischen Ofen,
organisatorische Verantwortung fiir 30 Mitarbeiter



Oktober 2004 —
Februar 2005
5 Monate

September 2003 —
Marz 2004
7 Monate

September 1998 —
Juli 2004

Sprachen

Fahigkeiten

allgemein

BAT (6ffentliche Aktiengesellschaft) "Mariupol Thermischer Betrieb”

Schichtfihrerin fir Warmebehandlungsabteilung und Schmiede- und
Pressanlagen

Organisation und Durchfiihrung der geplanten Arbeiten, Organisation des Versands und der Entladung von
Teilen an verschiedene Werkstatten, Dokumentation, Pflege der Protokolle der Be- und Entladung von
Thermischen Ofen

BAT (6ffentliche Aktiengesellschaft) "Asowmasch"

FLC-Administrator

Organisation der Reinigung von Raumlichkeiten und Gelande

Staatliche Technische Universitat Pryazovskyi, Mariupol

Bachelor in Metallurgie, Diplom in Warmebehandlung von Metallen

Ukrainisch — Muttersprache
Russisch — C2 — Perfekt
Deutsch — A2 (bestanden), B1 (laufend)

Organisation, Durchsetzungsvermogen, Reparaturarbeiten, Materialbuchhaltung, Interaktion mit
Aufsichtsorganen, Planung und Priorisierung,

Reparaturen und Renovierungen, Hunde, Stricken, Pflanzen, lesen, Piano spielen



